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1. OOuue NoJ0XKEHHA.

1.1. Uis xpanenust gokymentoB B Illkone co3naeTcst apXuBs. OcHoBaHueM ISt
OpraHM3aliy apxusa B MyHHIUIATBHOM GroKeTHOM 00111e00pa30BaTeIbHOM
yupexnenun «Cpenass obmeobpasosaresbHas IIKOJIA Ne3 r. Obnay4yse» HMEHH
I'epost Coserckoro Corosa FOpust Bragumuposutia Teapkosckoro (nanee IIkona)
spnsiercst OenepanbHbii 3aKkoH oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apXUBHOM Jiejie B
Poccuiickoit denepanum.

1.2. Illkona obecreynBaeT COXPaHHOCTb, Y4eT, OTOOp, YMOpANOYCHHE H
MCIIONB30BAHKE JOKYMEHTOB CTPOrOif OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIIATYpe A,
YTBEPXKICHHON UPEKTOPOM HIKOJIBL.

1.3. 3a yrpary ¥ mop4y AOKYMEHTOB apXuBa [1Ikonbl JOJKHOCTHBIE JIMLIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIECTBOM.

1.4. lIkona obecriedynBaeT apXuB HEOOXOIMMBIM MIOMEILIEHHEM, 000pyI0BaHHEM.

1.5. OGS3aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 33 apXMB BO3JIararoTcs Ha JA0/DKHOCTHOE JIMLO
npukasoM aupekTopa LIIKobI.

1.6. KoHTpOb 32 AESTENBHOCTBIO apDXUBA OCYIIECTBIACT AUPEKTOP [1IxomnsI.

2. CocTtaB JOKYMEHTOB apXHBa.
B apxuB mocTymaror:

2.1. 3aKOHUEHHBIE IEIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSHHOIO XpaHCHUA,
JIOKYMEHTBl BPEMEHHOIrO CpOKa XpaHCHHS, HeoOXOIUMbIE B IMPAKTHYECKON
JeSTeTBHOCTH ¥ JOKYMEHTHI 110 TudHOMYy cocTaBy IHIKobI;

2.2. 3JIEKTPOHHBIE APXMBHBIC JOKYMEHTBI.



3. 3agauy ¥ QYHKIUH apXHBa.

3.1. OCHOBHBIMH 3a/Ia4aM¥ JIMIIa, OTBETCTBEHHOTO 32 apXuB, SIBJISIIOTCS:
- KOMIUIEKTOBaHHE JOKyMEHTOB;

- yueT, obecriedenre COXPaHHOCTH IOKyMEHTOB,

- HCIIONIb30BaHMe JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCsl B apXUBE;

3.2. B COOTBETCTBUHM C BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMu JIULO, OTBETCTBEHHOE 32
apX¥B, OCYIIECTBIISCT CIEAYIOHe GyHKIMH:

- @XKEroHO NPUHUMAET yIOpPs/I04CeHHBIE JOKYMCHTBI [1IKOJBI, y4UTHIBAET U XPAHHUT
JIOKyMEHTBI B COOTBETCTBHH C TpeGOBaHHMSIMH, YCTAHOBICHHBIMH CICIHAIBHO
YIOJHOMOYEHHBIM [IpaBHTENIBCTBOM Poccuiickoit ®enepauuu  (penepanbHbIM
OpTaHOM HCTIOJHUTEIBHOM BIIACTH;

- COCTaBIISIET OIOBBIE Pa3/IeiIbl OIUCEH /el TOCTOSHHOTO XpaHeH s 1 O JTUYHOMY
COCTaBY;

- OCyIIeCTBJsIET ydeT Hu ofecreduBaeT MONHYIO COXPAHHOCTh TIPHHSATBIX Ha
XpaHeHue Jell;

- OCYyLIECTBJIICT HUCIIOJIb30BaHUE JJOKYMEHTOB o 3amnpocamMm opranuaaunﬁ U
4aCTHBIX JIMI, B TOM YHUCIIC COIIMAJIBHO-TIPABOBBIM 3arnpocamM rpaXjaaH,

- BeIeT YUEeT U aHaJIU3 UCII0JIb30BaHUA JTOKYMEHTOB;
-B yCTaHOBIIeHHOM TMOPAIKE BBIIAET KOIIUH JJOKYME@HTOB U APXHUBHBIC CIIpaBKH,

- OCYIIECTBJISieT TPOBEPKY MPaBUIBHOCTH dopmupoBaHus 1 OQOPMICHUS JCI
[earoramMi, aJMHHHCTpAIlMeH, OKa3bBaeT METONUIECKYIO H NPaKTHYECKYIO
IoMoIIb B paboTe ¢ JIOKyMEHTaMH;

- cocrapisieT HoMeHKatypy jen [IIKombL.
4. TlpaBa ¥ 06SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOT'O 32 APXMB.

Jlist BBITIONHEHHS BO3JIOXKEHHBIX HA HETro 3ajatd (yHKUMHA OTBETCTBEHHBIH 32
apXHB MMeeT NPaBo U 00sI3aH:

4.1. KOHTpONMpPOBATh BBINOIHEHHE YCTAHOBICHHBIX npaBun  paboTel  C
noxymentamu B [llkoue.

4.2. 3anpammBarh OT COTPYAHHKOB I1IKoJIBI CBEIEHHUs, HEOOXOMUMbIe JUT paboThI
apXuBa.

43. JlaBaThb pa3bsCHCHUSA H peKOMEH/Iallii IO BOIpocaM, BXO/SIIIIMM B €r0
KOMIIETEHIIHIO.



5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (YHKIIMOHHPOBAHHE apxuBa.

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 HaJUIexKallee 1 CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHHE apXHBOM
samad ¥ (QyHKUHMH, TPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM TIOJIOXKEHHEM, HeCeT JHIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXHUB.

5 2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEICHNE IeONPOU3BOACTEA, MOJATOTOBKY U IPEACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXUB, nasHayarotes pykosoauTeseM IIKosst.



